PROCEDURES ZOOM

PREREQUIS A EFFECTUER EN AMONT DE LA REUNION

1- Télécharger I'application ZOOM https://zoom.us/signup sur vos ordinateurs.
2- Se connecter sur ZOOM en vous créant un compte gratuitement :
e Identifiant : Notez ici votre adresse mail
e Mot de passe : Trouvez un mot de passe pour ce compte, a conserver
précieusement

Le mot de passe doit :

& Compte au moins 8 caractéres.

¢ Compte au moins 1 lettre (a, b, c...)

¢ Compte au moins 1 numéro (1, 2, 3...)

& Comprend les caractéres de ponctuation en minuscule et en majuscule

Le mot de passe ME doit PAS :

e Contient un seul caractére (11111111 ou aaaaaaaa)
» Contient uniquement des caractéres consécutifs (12345678 ou abedefgh)
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REJOINDRE LA REUNION

Vous allez recevoir un mail contenant les informations suivantes

Participer & la réunion Zoom

hitps://zoom.us/j/6049297222pwd=cESESEJVZ 1 pKOXhieVEMR1 dCNyt.Jdz09 Lien pour accéder a la réunion
ID de réunion : 604 929 722 .
Mot de passe : 013078 Identifiant et mot de passe de la

réunion

Cliquez sur le lien de la réunion envoyé par mail.

Une page, comme celle ci-dessous va s’ouvrir, cliquez sur OK.

Lorsque vous y étes invité, sélectionnez Ouvrir avec puis OK.

— Cliquez ici.




DEROULE DE LA REUNION

Une fenétre va s’ouvrir et vous verrez votre image (si vous avez activer la vidéo) ou les
webcams des autres participants. Attention, vérifiez bien que le son de votre ordinateur soit
activé.

AFH Animateur

Si vous voulez

Vérifiez que .
; activer ou
vous avez bien , . ,e
) désactiver I'image,
activez le son . ..
cliquez ici

de la vidéo




PARTAGER VOTRE ECRAN

De base Avancé Fichiers
/7 >
Tableau blanc iPhone / iPad
A : ) .
Pour partager un =5 RN
2020-03-24_procq tableau blanc! E-ETP AXA BANQUE, votre banque au q@ Boite de réception (3) -emilie.cot...@
cliquez ici

Outil Capture d'écran :_Gé 201Q_B0urse-Leroux_recap-candi...m

Cette barre de tache va apparaitre et disparaitre régulierement. Pour la retrouver, il vous
suffit de faire glisser doucement votre souris vers le haut de votre écran.
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Cette barre de tache restera visible et vous permet d’avoir plusieurs outils de gestion du
tableau blanc. Voici les principaux outils que vous aurez a utiliser :

& T v # UJ T B X

Sélection Texte Dessiner  Margquag Projecteur Rétablir Effacer  Enregistre

Dessiner,
Déplacer les :glli(l)iu;eerli ffficer du
textes gner... exte

Ajouter du texte

Modifier le format
des réponses des
participants




AUTRES OPTIONS
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Activer Arréter la video Inviter Participants Partager I'écran

Bon atelier!

Pour lire et envoyer des Pour réagir a ce
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v Conversation de groupe Zoom
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s la sieste des plus grands!

De maryse a Tout le monde:

Sur I'application zoom il y a des
webinaire-tutoriel et je pense qu'ils en
ont enregistré

un appel pour la commission

femmes ;;; désolée

Envoyera: Toutle monde v

Ce signe indique que
cette personne souhaite
prendre la parole

Pour tout probléme ou pour tester votre connexion, merci de contacter Emilie Cotta

emilie.cotta@afh.asso.fr - 06 61 25 67 03
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